Oferta pracy na stanowisko — ksiegowa

Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich w Konstantynowie L.odzkim. Jeste$my
placowka resocjalizacyjng o charakterze pétotwartym dla chtopcéw w wieku od 13 do 21 lat.

Poszukujemy kandydatéow na stanowisko — ksiggowa

MIEJSCE PRACY:

Zaktad Poprawczy i Schronisko dla Nieletnich ul. Ignacew 9, 95-050 Konstantynow L.odzki

OPIS STANOWISKA:

- Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowe;.
- Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi.

- Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

- Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

- Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki.

- Dokonywanie zmian w planach finansowych i sporzagdzanie wnioskéw o przeniesienie
srodkéw budzetowych.

- Analiza stanu wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu w tym dotacji.

- Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

- Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli

dokumentow finansowych.

- Ocena dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz decydowanie o sposobie ich
zakwalifikowania wraz ze sposobem ich dekretacji zgodnie z planem kont.

- Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zaymowanego stanowiska.



WARUNKI PRACY:

- wymiar czasu pracy — pelny etat
- umowa zgodna z Kodeksem pracy
- praca jednozmianowa

WYMAGANE KWALIFIKACJE:

- wyksztalcenie wyzsze lub podyplomowe na kierunku rachunkowo$é
- obstuga programu Vulcan, NBP, Trezor, Platnik.

- doswiadczenie zawodowe: praca w jednostkach budzetowych — 3 lata do§wiadczenia

INNE WYMAGANIA:
- odpornos¢ na stres

- punktualnos$¢, cierpliwos¢, odpowiedzialnos$é, samodzielnos¢ i umiejetnos¢ pracy
w zespole

WYMAGANE DOKUMENTY:
- CV i list motywacyjny

- o$wiadczenie o niekaralnosci oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych

- udokumentowane doswiadczenie zawodowe

Oferty prosze sktada¢ na adres Zaktadu lub adres e —mail:

sekretariat@konstantynow.zpisdn.gov.pl lub j.marciniak(@ konstantynow.zpisdn.gov.pl



