ZAKLAD POPRAWCZY
I SCHRONISKO DLA NIELETNICH

ZARZADZENIE NR .19 12024
DYREKTORA ZAKELADU POPRAWCZEGO I SCHRONISKA DLA NIELETNICH
w Konstantynowie ELédzkim

z dnia 45 wrzesnia 2024 r.

W sprawie ochrony sygnalistéw w Zakladzie Poprawczym i Schronisku dla Nieletnich
w Konstantynowie L6dzkim

W celu wlasciwej realizacji zadan okreslonych w art. 24 ust. 1 oraz art. 25 ust. 1 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) wynikajacej z dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie
ochrony 0s6b zglaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305 z 26.11 2019, str. 17,
Dz. Urz.UE L 347 z 20.10.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 265 z 12.10.2022, str. 1 oraz Dz. Urz.
UE L 150 z 09.06.2023, str. 40), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ Procedur¢ dokonywania zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania
dzialan nastgpczych w Zakladzie Poprawczym i Schronisku dla Nieletnich w Konstantynowie
Lodzkim zwang dalej Procedurg stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Procedura ta okresla zasady zglaszania naruszen prawa, podejmowania dziatan nastepczych
oraz ochrony os6b dokonujgcych zgloszefi naruszenia prawa w Zakladzie Poprawczym
i Schronisku dla Nieletnich w Konstantynowie £.6dzkim.

2. Procedura zostata ustalona po konsultacji z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi,

3. Kazda z 0s6b $wiadczacych prace w Zakladzie Poprawczym i Schronisku dla Nieletnich
w Konstantynowie Lédzkim zobowigzana jest do zapoznania si¢ z treScia Procedury
oraz do jej przestrzegania, w zwiazku z czym Procedura zostanie umieszczona na stronie
internetowej Zaktadu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Konstantynowie Lodzkim
pod adresem https://konstantynow.zpisdn.gov.pl/ w zaktadce — Sygnalista.

4. Procedura wechodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

§ 2. 1. W zwigzku z wprowadzeniem w zycie Procedury, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 ustala
si¢ wzory dokumentéw wymienione ponizej w ust. 2-12 do stosowania.

2. Ustala si¢ wzér Oswiadczenia pracownika o zapoznaniu sie z procedurg dotyczacg zglaszania
naruszen prawa, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3.Ustala si¢ wzér Wniosku o bezposrednie spotkanie, stanowiacy zatacznik nr 3
do zarzadzenia.



4. Ustala si¢ wzor Zgloszenia naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie sygnalistow,
stanowigcy zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Ustala si¢ wzoér Zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty, stanowigcy zalgcznik nr 5
do zarzgdzenia.

6. Ustala si¢ wzér Informacji o potwierdzeniu przyjecia zgloszenia, stanowigcy zalacznik nr 6
do zarzadzenia.

7. Ustala si¢ wzér O$wiadczenie osoby skladajgcej zgloszenie, stanowiacy zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia.

8. Ustala si¢ wzor Wezwania o udzielenie wyjasniefi oraz/lub dodatkowych informacji,
stanowigcy zatacznik nr 7 do zarzadzenia.

9. Ustala si¢ wzér Informacji o niepodjeciu dziatan nastepczych, stanowigcy zalacznik nr 8
do zarzadzenia.

10. Ustala si¢ wzor Informacji o przekazaniu zgloszenia do wlasciwego organu, stanowigcy
zalgcznik nr 9 do zarzadzenia.

11. Ustala si¢ wzér Informacji o ujawnieniu danych sygnalisty, stanowigcy zalgcznik nr 10
do zarzadzenia.

12. Ustala si¢ wzér Informacji zwrotnej dla sygnalisty, stanowigcy zalgcznik nr 11
do zarzadzenia.

§ 3. 1. Wyznaczam osoby wymienione w zalaczniku nr 13 do niniejszego zarzadzenia
do pelnienia funkcji:

a) przewodniczgcego Komisji dotyczacej zgloszen,

b) czlonkéw Komisji dotyczacej zgloszen.

2. Zadania i obowigzki 0s6b, o ktérych mowa powyzej w ust. 1 zostaly opisane szczeg6lowo
w Procedurze, dotycza one przede wszystkim dziatah w zakresie przyjmowania, rozpatrywania,
opiniowania zgloszefi dotyczacych naruszefi prawa i podejmowanie dziatan nastepczych
w Zakladzie Poprawczym i Schronisku dla Nieletnich w Konstantynowie Lodzkim.

§ 4. 1. Zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119 ze. zm.), zwanego dalej RODO upowazniam osoby o ktérych mowa w § 3 ust. 1
do przetwarzania danych osobowych, administrowanych, lub/i wspotadministrowanych,
lub/i powierzonych do przetwarzania w niezbednym zakresie, dla ktorych administratorem
jest Dyrektor Zakladu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Konstantynowie Lodzkim
w zwigzku z realizacjg zadar i obowiazkéw wynikajacych z § 3 ust. 2. Upowaznienie obejmuje



prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz os6b wskazanych w zgloszeniach
przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji wewnetrznej
Procedury. Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostgpnionych przez administratora.

2. Warunkiem nadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych osobom
wymienionym w § 3 ust. 1 jest pisemne zobowigzanie si¢ przez te osoby do zachowania danych
w poufnosci, co wynika z art. 358 ust 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu
1 resocjalizacji nieletnich (Dz. U. z 2022 r. poz. 1700 ze zm.).

3. Jednoczesénie, zobowigzuje osoby wymienione w § 3 ust. 1 do:
a) przetwarzania danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO i przepisami krajowymi
w zakresie ochrony danych osobowych i z innymi wewngtrznymi regulacjami w sprawie
ochrony danych osobowych oraz zapisami wynikajagcymi z ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw, e
b) =zachowania poufnosci tych danych oraz sposobu ich zabezpieczenia, takze
po zakonczeniu wykonywania zadan i obowigzkéw wynikajacych z § 3 ust. 2.

4. Naruszenie ww. obowigzkow moze skutkowaC poniesieniem odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, cywilnej lub karne;.

5. Upowaznione osoby bgda miaty dostep do:

a) zwyklych danych osobowych, w tym danych kontaktowych podanych przez sygnaliste,
dotyczacych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie lub/i osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu,

b) innych danych osobowych podanych przez sygnaliste, w tym danych dotyczacych
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, lub/i osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
obejmujace zwykte dane osobowe lub/i dane osobowe szczegblnych kategorii.

6. Na podstawie zapisow wynikajacych z § 4 osoby upowaznione mogg przetwarza¢ dane
w ramach czynnosci przetwarzania wynikajacych z realizacji zadan i obowigzkéw
wynikajacych z § 3 ust. 2, w nastepujgcym zakresie:

a) zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przechowywania, pobierania,
b) adaptowania, modyfikowania, wykorzystywania, dopasowania lub lgczenia,

c) przegladania,

d) ujawniania poprzez przesylanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepniania,
€) ograniczania, usuwania lub niszczenia.

7. Niniejsze upowaznienie zachowuje swojg waznosé:

a) od dnia 25 wrzesnia 2024 r.,

b) w okresie trwania stosunku pracy w Zakladzie Poprawczym i Schronisku
dla Nieletnich w Konstantynowie L.6dzkim, lub/i w okresie wykonywania pracy,
zadan na rzecz Zaktadu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Konstantynowie
L6dzkim na podstawie zawartych umow, przez osoby, kiére nie sg pracownikami
Zaktadu Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Konstantynowie £.6dzkim,



¢) do dnia zakoniczenia wykonywania zadar i obowiazkéw wynikajacych z § 3 ust. 2,
d) do dnia odwolania z pelnienia funkcji okreslonych w § 3 ust. 2.

§ S. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Dyrektor Zakladu
Poprawczego i Schroniska dla Nieletnich w Konstantynowie Lodzkim.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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